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SISSEJUHATUS

1. Elektroonilise andmevahetuse metaandmete loendi kirjeldus ja struktuur

Lihtsustamaks avaliku sektori asutuste dokumendivahetust nii suhtlemisel omavahel kui ka
eraisikute ning teiste juriidiliste isikutega pakub Riigi Infosiisteemi Amet (RIA) vdimalust
kasutada dokumendivahetuskeskust (DVK).

Vastavalt Vabariigi Valitsuse méirusele ,,Asjaajamiskorra iihtsed alused § 6! Ig 1 alusel on
sitestatud, et ministeeriumid, Riigikantselei, maavalitsused, ametid ja inspektsioonid vahetavad
omavahel dokumente elektrooniliselt. Sama paragrahv 1lg 2 fitleb, et elektrooniline

dokumendivahetus dokumendihaldussiisteemide vahel toimub dokumendivahetuskeskuse
kaudu.

DVK iilesanne on vdimaldada hajutatult paiknevate dokumendihaldussiisteemidele ja muudele
dokumente késitlevatele infosiisteemidele tagasisidestatud dokumendivahetust.

DVKd iseloomustab kdorge turvalisus, usaldusvédirsus, masinloetavus, standardiseeritus,
automatiseeritus, keskkonnas toimuva jdlgitavus, tuvastatavus ning tdestatavus. Lisaks on
kokkulepitud semantiline raamistik dokumentide metaandmete osas.

Elektroonilise andmevahetuse metaandmete loendiga edastatakse andmed, mida saadetakse
dokumendi edastamisel DVK kaudu, lihtsustamaks elektroonilist suhtlust
dokumendihaldussiisteemide ja teiste infosiisteemide vahel. Riigi infosiisteemi haldussiisteemis
on varasemalt registreeritud elektroonilise andmevahetuse metaandmete loendi versioon 1.0,
mis vajab parendamist iildise struktuuri ja moistetavuse osas. Samuti on tekkinud vajadus
lisada uusi ja korvaldada kahetimdistetavaid ning ebavajalikke elemente.

Elektroonilise andmevahetuse metaandmete loend e. DVK kapsel versioon 2.1 koosneb
kiimnest peatiikist, mis koosnevad tekstina esitatud selgitusest dokumendihalduse metaandmete
olemuse ja eesmirgi kohta, ning tabeli kujul esitatud modulaarse iilesehitusega metaandmete
loendist, mis kirjeldab detailselt 42 metaandmeelementi ja 117 nende tépsustajat.

Loendis on iga metaandmeelemendi kirjeldamiseks kasutatud jargmise struktuuriga tabelit:



metaandmeelemendi jarjenumber kaesolevas loendis, koos

e metaandmete mooduli tunnuseks oleva laiendiga
Nimetus metaandmeelemendi nimetus

.y metaandmeelemendi nimetuse lihivariant, mida voib kasutada
Tahistus o

margendkeeltes

Maaratlus metaandmeelemendi sisu definitsioon (est/eng)
Eesmark metaandmeelemendi kasutamise pdhjendus
Tasand metaandmeelemendi rakendamise tasand (kasutatakse vajadusel)

Kohustuslikkus

metaandmeelemendi olulisus: K = kohustuslik, V = vajadusel (vrd
ptk 2.1 Metaandmeelementide kohustuslikkus)

Korduvus

metaandmeelemendi korduva rakendamise lubatavus: jah, ei

Andmetiip

metaandmeelemendi vaartuse andmetlup: tekst, kuupdev jm.

Kodeerimisstisteem

standard voi muu norm metaandmeelemendi sisu vormistamiseks ja
esitamiseks

Loomine metaandmeelemendi loomine: automaatne, kasitsi
Naited metaandmeelemendi vOimalike vaartuste naited
Markused markused metaandmeelemendi kohta ja juhised selle kasutamiseks

Elemenditipsustaja kirjeldamiseks kasutatakse jairgmiseid vilju:

Tapsustaja

elemenditapsustaja jarjenumber kaesolevas loendis, koos

Number metaandmete mooduli tunnuseks oleva laiendiga
Nimetus elemenditapsustaja nimetus
. elemenditdpsustaja nimetuse lihivariant, mida voib
Tahistus .
kasutada margendkeeltes
Maaratlus elemenditapsustaja sisu definitsioon (est/eng)

Kohustuslikkus

elemenditapsustaja olulisus: K = kohustuslik, V = vajadusel

Korduvus

elemenditapsustaja korduva rakendamise lubatavus: jah, ei

Andmetulp

elemenditapsustaja vaartuse andmetilp

standard vOi muu norm elemenditdpsustaja sisu

Kodeerimissusteem . . X . )
vormistamiseks ja esitamiseks

Loomine elemenditapsustaja loomine: automaatne, kasitsi
vajadusel metaandmeelemendi tédpsustaja voimalike
Naited o
vaartuste naited
; vajadusel markused metaandmeelemendi tapsustaja kohta
Markused

ja juhised selle kasutamiseks

DVK kapsli metaandmete loendi koosseisu ja parima praktika kirjeldamiseks kutsuti kokku e-
dokumendivahetuse koostoovorgustik, mille iiheks {ilesandeks on kirjeldada tuginedes
kogemusele metaandmete koosseis, mida peetakse vajalikuks edastada teistesse siisteemidesse.
Dokumendihaldussiisteemidest ja neid kasutatavatest asutustest on kaasatud: Maksu- ja
Tolliamet (OpenText), Pollumajandusministeerium (WebDesktop), Saue Vallavalitsus
(Amphora), Siseministeerium (Delta/Alfresco), Sotsiaalministeerium (SharePoint), Tallinna
Linnakantselei (Postipoiss) ja Tarbijakaitseamet (GoPro). Piloteerijate iiheks {iilesandeks on
testida ja kasutusele votta tdiendatud elektroonilise andmevahetuse metaandmete loend.
Testimise tulemustest teavitatakse RIAt, kes teeb vajalikud muudatused ja/voi parendused
elektroonilise andmevahetuse metaandemete loendis juhul, kui selleks peaks vajadus tekkima.




Koostoovorgustiku kokku kutsumisest on informeeritud dokumendihaldusndukogu liikmeid ja
dokumendihaldussiisteemide arendajaid, samuti on koostodvorgustiku tegemisi tutvustatud
erinevatel info- ja teabepdevadel.

Seitsme dokumendihaldussiisteemi piloteerimist rahastatakse projekti "Teabevirav eesti.ee
mobiilse versiooni loomine ning eesti.ee ja dokumendivahetuskeskuse (DVK) kdideldavuse ja
turvalisuse tOstmine" Euroopa Liidu Majanduskeskkonna arendamise rakenduskava
prioriteetse suuna ,,Infolihiskonna edendamine investeeringute kava programmist RIAle
eraldatavate vahendite abil ning RIA enda vahenditest. Piloteerivates asutustes toimuvad uue
DVK kapsli versiooni 2.1 juurutustdod kuni 30.06.2014.

DVK kapsli versiooni 2.1 kavandamisel ja uuendamisel on ldhtutud vajadusest tagada
masinloetavus, standardiseeritus ja automatiseeritus. Uuendatava loendi téoversioonid esitati
arvamuse ja ettepanekute saamiseks dokumendihaldusndukogu litkkmetele,
dokumendihaldussiisteemi arendajatele, e-dokumendivahetuse koostoovorgustiku litkmetele ja
Rahvusarhiivi spetsialistidele.

XML vara failide alla on lisatud uuendatud DVK kapsli xsd koos nédidetega ning elektroonilise
andmevahetuse metaandmete loendi kirjeldus.

Elektroonilise andmevahetuse metaandmete loendi edasiarendamine toimub vastavalt
vajadustele ja ettepanekute lackumistele. Ettepanekuid loendi ajakohastamiseks ja
taiendamiseks voib teha igal ajal, vottes ithendust RIAga.



DVK KAPSLI ELEMENDID

DVK kapsli metaandmete koondloend:

I Transport

1.

DVK Saatja

1.1. Registrikood
1.2. Struktuuriiiksus
1.3. Isikukood
DVK Saaja

2.1. Registrikood
2.2. Struktuuriiiksus
2.3. Isikukood

II Algataja

3.
4.
5.

Algataja viit

Registreerimise kuupiev

Organisatsioon

5.1. Nimetus

5.2. Registrikood

5.3. Struktuuriiiksus

5.4. Ametinimetus

5.5. Residentsus

Isik

6.1. Nimi

6.2. Eesnimi

6.3. Perenimi

6.4. Isikukood

6.5. Residentsus

Kontaktandmed

7.1. ADIT

7.2. Telefoninumber

7.3. E-posti aadress

7.4. Veebileht

7.5. SGnumside aadress

7.6. Postiaadress
7.6.1. Riik
7.6.2. Maakond
7.6.3. Omavalitsusiiksus
7.6.4. Asutus-voi haldusiiksus
7.6.5. Viikekoht
7.6.6. Maaiiksus
7.6.7. Liikluspind
7.6.8. Aadressinumber
7.6.9. Hooneosa number
7.6.10. Postiindeks

III Koostaja

8.

10.

Organisatsioon

8.1. Nimetus

8.2. Registrikood
8.3. Struktuuriiiksus
8.4. Ametinimetus
8.5. Residentsus
Isik

9.1. Nimi

9.2. Eesnimi

9.3. Perenimi

9.4. Isikukood

9.5. Residentsus
Kontaktandmed
10.1. ADIT

10.2. Telefoninumber
10.3. E-posti aadress
10.4. Veebileht



10.5. Sonumside aadress

10.6. Postiaadress
10.6.1. Riik
10.6.2. Maakond
10.6.3. Omavalitsusiiksus
10.6.4. Asutus-voi haldusiiksus
10.6.5. Viikekoht
10.6.6. Maaiiksus
10.6.7. Liikluspind
10.6.8. Aadressinumber
10.6.9. Hooneosa number
10.6.10. Postiindeks

IV Saatja

11.

12.

13.

V Saaja
14.
15.
16.
17.

18.

19.

Organisatsioon

11.1. Nimetus

11.2. Registrikood

11.3. Struktuuriiiksus

11.4. Ametinimetus

11.5. Residentsus

Isik

12.1. Nimi

12.2. Eesnimi

12.3. Perenimi

12.4. Isikukood

12.5. Residentsus

Kontaktandmed

13.1. ADIT

13.2. Telefoninumber

13.3. E-posti aadress

13.4. Veebileht

13.5. Sonumside aadress

13.6. Postiaadress
13.6.1. Riik
13.6.2. Maakond
13.6.3. Omavalitsusiiksus
13.6.4. Asutus-voi haldusiiksus
13.6.5. Viikekoht
13.6.6. Maaiiksus
13.6.7. Liikluspind
13.6.8. Aadressinumber
13.6.9. Hooneosa number
13.6.10. Postiindeks

Dokumendi GUID
Saaja viit
Kommentaar saajale
Organisatsioon

17.1. Nimetus

17.2. Registrikood
17.3. Struktuuriiiksus
17.4. Ametinimetus
17.5. Residentsus
Isik

18.1. Nimi

18.2. Eesnimi

18.3. Perenimi

18.4. Isikukood

18.5. Residentsus
Kontaktandmed

19.1. ADIT

19.2. Telefoninumber
19.3. E-posti aadress
19.4. Veebileht

19.5. S6numside aadress
19.6. Postiaadress



19.6.1. Riik

19.6.2. Maakond

19.6.3. Omavalitsusiiksus
19.6.4. Asutus-voi haldusiiksus
19.6.5. Viikekoht

19.6.6. Maaiiksus

19.6.7. Liikluspind

19.6.8. Aadressinumber

19.6.9. Hooneosa number
19.6.10. Postiindeks

VI Dokumendi metaandmed

20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.

Dokumendi GUID
Dokumendiliik
Dokumendi viit
Registreerimise kuupiev
Dokumendi pealkiri
Dokumendi keel

Sisu

Vastamise tdhtaeg

VII Juurdepiis

28.
29.

Juurdepéédsutingimuse marge
Juurdepidésupiirang

29.1. Piirangu aluste klassifikaator
29.2. Piirangu algus

29.3. Piirangu maksimaalne 10pptéhtaeg
29.4. Piirangut Iopetav siindmus

29.5. Piirang kehtetu alates

29.6. Piirangu alus

29.7. Teabevaldaja

VIII Allkiri

30
31
32
33
IX Fail

34.
35.
36.
37.
38.
39.

Allkirja tiitip

Allkirjastaja organisatsioon/isik
Verifitseeritud

Verifitseerimise kuupéev

Faili GUID
Pohifail

Faili nimi

Faili MIME tiiiip
Faili suurus

Faili sisu

X MetaXml
XI DVK dokumendi metaandmed

40.
41.
42,

DVK ID
DVK kaust
DVK-sse saabumise aeg



1. Transport metaandmed - Data describing addressing records in DEC (Transport)

Transpordi metaandmed koosnevad jargmistest elementidest ja nende tdpsustajatest,
kohustuslik blokk:

I Transport

1. DVK Saatja
1.1. Registrikood
1.2. Struktuuritiksus
1.3. Isikukood

2. DVK Saaja
2.1. Registrikood
2.2. Struktuuriiiksus
2.3. Isikukood

I TRANSPORT - TRANSPORT

Number 1.
Nimetus DVK Saatja
Tahistus DecSender
Maaratius Dokumendi saa,ltja orga.nisr?ltsioon, struktuur.i[]ksus. VoI e.rai.sil-d
Record sender’s organisation, structural unit or private individual
Eesmark Seostada x-tee kaudu saadetavat dokumenti selle saatjaga.
Kohustuslikkus K
Korduvus Ei
Tapsustajad Number 1.1.
Nimetus Registrikood
Tahistus OrganisationCode
Maaratius Juriidilise isiku registrikood/

Registry code of legal entity

Kohustuslikkus | K

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst

Kodeerimissust

eem
Loomine Automaatne, kasitsi

Naited 7006317

Markused X-tee turvasertifikaadi tahis
Number 1.2.

Nimetus Struktuuriiiksus

Tahistus StructuralUnit

Maaratius Juriidilise isiku all/struktuuritiksus/

Sub-/structural unit of legal entity

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei
Andmetllp Tekst
Kodeerimissist |
eem
Loomine Kasitsi
Naited arendus




Markused

DVK registreeritud struktuuriiiksuse [0hinimi

Number 1.3.

Nimetus Isikukood

Tahistus PersonalldCode
Mazratius Flusilise isiku isikukood/

Natural person’s ID code

Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetilp Number

Kodeerimissust
eem

EV ST 585; vajadustel teiste riikide isikukoodide standardid

Loomine Automaatne
Naited
Markused Eraisiku edastatava dokumendi puhul taidetav
Number 2,
Nimetus DVK Saaja
Tahistus DecRecipient
Maaratlus Dokumendi- s.aaj'?\ organi§at§ioon, struktuuri[]ksus v<-5i era-isikl/ .
Record recipient’s organisation, structural unit or private individual
Eesmark Seostada x-tee kaudu saadetavat dokumenti selle saajaga.

Kohustuslikkus K

Korduvus Jah

Tapsustajad Number 21.
Nimetus Registrikood
Tahistus OrganisationCode
Masratlus Juriidilise isiku registrikood/

Registry code of legal entity

Kohustuslikkus | K
Korduvus Ei
Andmetiip Tekst

Kodeerimissuist
eem

Loomine Automaatne, kasitsi

Naited 70003158

Markused X-tee turvasertifikaadi téhis

Number 2.2

Nimetus Struktuuriiiksus

Tahistus StructuralUnit

Masratlus Juriidilise isiku all/struktuuritiksus/
Sub-/structural unit of legal entity

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetuip Tekst

Kodeerimissust |

eem

Loomine Kasitsi

Naited ITAO
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Markused

DVK registreeritud struktuuriiiksuse [0hinimi

Number 2.3.

Nimetus Isikukood

Tahistus PersonalldCode

Maaratius Flusilise isiku isikukood/
Natural person’s ID code

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilp Number

Kodeerimisstist
eem

EV ST 585; vajadustel teiste riikide isikukoodide standardid

Loomine Automaatne
Naited
Markused Eraisikule edastatava dokumendi puhul taidetav

11




2.  Algataja metaandmed - Details of source record (Initiator)

Algataja metaandmed koosnevad jargmistest elementidest ja nende tépsustajatest, vajadusel

blokk:

IT Algataja
3. Algataja viit
4. Registreerimise kuupédev
5. Organisatsioon
5.1. Nimetus
5.2. Registrikood
5.3. Struktuuriiiksus
5.4. Ametinimetus
5.5. Residentsus
6. Isik
6.1. Nimi
6.2. Eesnimi
6.3. Perenimi
6.4. Isikukood
6.5. Residentsus
7. Kontaktandmed
7.1. ADIT
7.2. Telefoninumber
7.3. E-posti aadress
7.4. Veebileht
7.5. SGnumside aadress
7.6. Postiaadress
7.6.1. Riik
7.6.2. Maakond
7.6.3. Omavalitsusiiksus
7.6.4. Asutus-voi haldusiiksus
7.6.5. Viikekoht
7.6.6. Maaiiksus
7.6.7. Liikluspind
7.6.8. Aadressinumber
7.6.9. Hooneosa number
7.6.10. Postiindeks

II ALGATAIJA - INITIATOR

Number 3.
Nimetus Algataja viit
Tahistus InitiatorRecordOriginalldentifier
Masratlus Lahtedokumendi viit/
Source record identifier
Eesmark Maarab kindlaks alusdokumendi asukoha algataja susteemis. Véimaldab luua

viited omavahel seotud dokumentide ja liigitustiksuste vahel

Kohustuslikkus \Y

Korduvus Ei

Andmetiip Tekst
Kodeerimisstisteem Asutuse asjaajamiskord
Loomine Automaatne

Naited 213465

e Alusdokumendi viit.
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Number 4.
Nimetus Registreerimise kuupaev
Tahistus InitiatorRecordDate
Maaratlus Lahtedokumendi kuupéey ja kellaaeg/
Source record date and time

Eesmark Tdendab dokumendi registreerimist. Holbustab dokumendi otsimist ja kasutamist.
Kohustuslikkus V
Korduvus Ei
Loomine Automaatne
Naited 12.11.2012T721:56:12
Markused Registreerimiskuupdev algataja ststeemis
Number 5.
Nimetus Organisatsioon
Tahistus Organisation
Masratius Algat.aja org.a.nisa,tsiooni gndmed/

Details of initiator’s organisation
Eesmark Organisatsiooni identifitseerimine ja eristamine teistest isikutest
Kohustuslikkus \Y
Korduvus Ei
Markused Kohustuslik on taita Isik vdi Organisatsioon element. Tuleb taita FIE puhul.
Tapsustajad Number 5.1.

Nimetus Nimetus
Tahistus Name

o Juriidilise vdi flusilisest isikust ettevotja ametlik nimi/
Maaratlus

Official name of sole proprietor or entrepreneur that is a legal entity

Kohustuslikkus | K

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst
Kodeerimissust |

eem

Loomine Kasitsi

Naited )

Markused -

Number 5.2.
Nimetus Registrikood
Tahistus OrganisationCode
Masratlus Juriidilise isiku registrikood/

Registry code of legal entity

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetuip Tekst

Kodeerimissust
eem

Loomine Automaatne, kasitsi

13




Naited

Markused -

Number 5.3.

Nimetus Struktuuriiiksus

Tahistus StructuralUnit

Masratlus Juriidilise isiku all/struktuuritksus/
Sub-/structural unit of legal entity

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst

Kodeerimissust |

eem

Loomine Kasitsi

Naited -

Markused -

Number 5.4.

Nimetus Ametinimetus

Tahistus PositionTitle

Maaratius Amgt.inim.etu§ organis.ats.ioonis/
Position title in organisation

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst

Kodeerimissust |

eem

Loomine Kasitsi

Naited -

Markused -

Number 5.5.

Nimetus Residentsus

Tahistus Residency

Maaratius Orggnisatsiooni res?der?tsus/
Residency of organisation

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetuip Tekst

Kodeerimissust
eem

ISO 3166-1 alpha-2 standardile vastav

Loomine Automaatne
Naited -
Markused -
Number 6.
Nimetus Isik
Tahistus Person
Masratius Al.g.atajail isiku andmed/ .
Initiator’s personal details
Eesmark Isiku identifitseerimine ja eristamine teistest isikutest

14




Kohustuslikkus \Y
Korduvus Ei

Kohustuslik on taita Isik vdi Organisatsioon element. Fidsiline isik voi organisatsiooni
Markused esindaja.
Tapsustajad Number 6.1.

Nimetus Nimi

Tahistus Name

e Flusilise isiku nimi/
Méaaratlus ,
Natural person’s name
Eesmark Isiku identifitseerimine ja eristamine teistest isikutest

Kohustuslikkus

K

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst

Kodeerimissust | _

eem

Loomine Kasitsi

\Efied] Lauri Tammemae

Markused -

Number 6.2.

Nimetus Eesnimi

Tahistus GivenName

Maaratius Fuusilise isiku ,ees.nimi/
Natural person’s given hame

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilip Tekst

Kodeerimissust |

eem

Loomine Kasitsi

Naited Lauri

VUG Taidetakse juhul kui on vdimalik eristada

Number 6.3.

Nimetus Perenimi

Tahistus Surname

Maaratius Fuusilise isiku Perekonnanimi/
Natural person’s surname

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilip Tekst

Kodeerimissust |

eem

Loomine Kasitsi

Naited Tammemae

NEUEEE Taidetakse juhul kui on voimalik eristada

Number 6.4.
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Nimetus

Isikukood

Tahistus PersonalldCode

Maaratius Fldsilise isiku isikukood/
Natural peson's ID code

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilip Number

Kodeerimissust
eem

EV ST 585; vajadustel teiste riikide isikukoodide standardid

Loomine Automaatne

Naited EE38806190294

Markused -

Number 6.5.

Nimetus Residentsus

Tahistus Residency

Masratlus Flusilise isiku resid(?ntsus/
Natural person's residency

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetuip Tekst

Kodeerimissust
eem

ISO 3166-1 alpha-2 standardile vastav

Loomine Automaatne
Naited -
Markused -
Number 7.
Nimetus Kontaktandmed
Tahistus ContactData
Maaratius Al.g.ataja’l kontaktandmgd/
Initiator’s contact details
Eesmark Voéimaldada juriidilisest isikust voi fulsilisest isikust algatajaga kontakteeruda
Kohustuslikkus K
Korduvus Ei
Markused -
Number 71.
Nimetus ADIT
Tahistus Adit
Maaratius Liitumine ADITiga/
Subscriber of Official Document Infrastructure Service
Tapsustajad Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilip Number

Kodeerimissust (0,1)

eem

Loomine Automaatne

Naited 1

Markused Kas on ADIT teenusega liitunud (1 — jah, 0 — ei)
Number 7.2.
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Nimetus Telefoninumber

Tahistus Phone

Telefoninumber/

Maaratl
aaratius Telephone number

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilip Tekst

Kodeerimissust

ITU-T E.123

eem

Loomine Kasitsi
Naited +3726630276
Markused -
Number 7.3.

Nimetus E-posti aadress
Tahistus Email

Maaratius E-posti aadress/

E-mail address

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst

Kodeerimissust

cem EVS 8

Loomine Kasitsi

Naited lauri.tammemae@ria.ee
Markused -

Number 7.4.

Nimetus Veebileht

Tahistus Webpage

Maaratius Veebilehe aadress/

Website address

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst

Kodeerimissust

cem IEE RFC 1738
Loomine Kasitsi

Naited www.hot.ee/lauri
Markused -

Number 7.5.

Nimetus Sonumside aadress
Tahistus MessagingAddress
Masratlus Sénumside aadress/

Message communication address

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst

Kodeerimissust
eem
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Loomine

Kasitsi

Naited skype: lauri.tammemae

Markused Elementi tuleks_mérkida nii sdnumside kanali nimetus kui ka i§iku
aadress/kasutajatunnus [kanal]: [aadress]; [kanal]: [aadress]; jne

Number 7.6.

Nimetus Postiaadress

Tahistus PostalAddress

Maaratius Postiaadress/

Postal address

Kohustuslikkus

\

Korduvus Ei
Andmetuup Tekst
Kodeerimissust |
eem
Loomine Kasitsi
Tépsustajad Number 7.6.1.
Nimetus Riik
Tahistus Country
Maaratius Aadressiobjekti riigi nimetus/
Name of address object’'s country
Kohustuslikkus |V
Korduvus Ei
Andmetiuip Tekst

Kodeerimissust
eem

Loomine Kasitsi; Automaatselt

Naited Eesti

Markused Elemendi kasutamisel on soovitatav jargida
postiteenuste osutaja kehtestatud reegleid

Number 7.6.2.

Nimetus Maakond

Tahistus County

M Maakonna nimi/

aaratlus

Name of county

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetiuip Tekst

Kodeerimissust
eem

Eesti haldus- ja asustusjaotuse klassifikaator

Loomine Kasitsi
Naited Harju maakond
Haldusjaotuse klassifikaator on soovitatav siduda
Markused susteemiga voi sisestada slisteemi seadistamise
kaigus
Number 7.6.3.
Nimetus Omavalitsusiiksus
Tahistus LocalGovernment
Omavalitsusiiksuse (vald, omavalitsuslik linn)
Méaaratlus nimi/ . CL
Name of local government unit (municipality, town
or city)
Kohustuslikkus |V
Korduvus Ei
Andmetuip Tekst

Kodeerimissust
eem

Eesti haldus- ja asustusjaotuse klassifikaator

Loomine

Kasitsi

Naited

Tallinna linn
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Markused

7.6.4.

Number

Nimetus Asustus- voi haldusiiksus

Tahistus AdministrativeUnit

Masratius Asula voi linnaosa nimi/_ o
Name of settlement or city district

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetllp Tekst

Kodeerimissust
eem

Eesti haldus- ja asustusjaotuse klassifikaator

Loomine Kasitsi

Naited Mustamae linnaosa

Markused -

Number 7.6.5.

Nimetus Vaikekoht

Tahistus Vaikekoht / SmallPlace

v Asustuslksusest vaiksem maa-ala/

Maaratlus .
Land area smaller than settlement unit

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetllp Tekst

Kodeerimissust

eem )

Loomine Kasitsi

Naited Paasukese KU
Kdik vaikekohtade liigisdnad kirjutatakse taielikult
valja, erandiks on ,korterithistu ,aiandusuihistu®,

Markused ~suvilathistu®, ,garaaziihistu®, mille puhul on
lubatud kasutada vastavaid punktita lihendeid
suurte tahtedega ,KU“,,AU%, ,SU*, ,GU*, ,vkt“.

Number 7.6.6.

Nimetus Maaiiksus

Tahistus LandUnit

Masratius Maaliksuse nimi{
Name of land unit

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetiip Tekst

Kodeerimissust

eem )

Loomine Kasitsi

Naited Niidu talu
Kasutatakse eraldi ainult juhul, kui aadressi pole
vbimalik markida tanava / maja numbri

M3 tapsusega. Nimele vdib jargneda number (tase 6

arkused o ;

+ 7) samuti vdib nimele lisanduda hooneosa
number (nt hajaasustuses asuva kortermaja
korral)

Number 7.6.7.

Nimetus Liikluspind

Tahistus Street
Teeseaduse § 2 tdhenduses tee, mille nime
kasutatakse teiste aadressiobjektide aadressis/

Masratius For the purposes of § 2 of the Roads Act, a road

whose name is used in the addresses of other
address objects

Kohustuslikkus |V
Korduvus Ei
Andmetulp Tekst

Kodeerimissust
eem
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Loomine

Kasitsi

Naited Mustamae tee
Tanava, majanumbri ja korteri numbri
Markused markimiseks aadressis kasutatakse elemente
Tanav ja Maja kombineerituna
Number 7.6.8.
Nimetus Aadressinumber
Tahistus HouseNumber
MAS Maja number/
aaratlus
House number
Kohustuslikkus |V
Korduvus Ei
Andmetiip Tekst
Kodeerimissust
eem )
Loomine Kasitsi
Naited 248
Tanava, majanumbri ja korteri numbri
markimiseks aadressis kasutatakse elemente
M3 Liikluspind, Aadressinumber ja Hooneosa number
arkused . :
kombineerituna.
Numbrite ja tdhtede eraldajana on lubatud
kasutada kaldkriipsu ja sidekriipsu
Number 7.6.9.
Nimetus Hooneosa number
Tahistus BuildingPartNumber
Magratlus Korteri voi to6ruumi numbgr/
Number of apatment or office
Kohustuslikkus |V
Korduvus Ei
Andmetulip Tekst
Kodeerimissust
eem )
Loomine Kasitsi
Naited 62
Kasutamine ei pruugi olla alati vajalik, naiteks
asutuse aadress voib olla esitatud maja
tépsusega.
Riigi aadressandmete siisteemi jargi vajab iga
hooneosa mis on postiteenuse osutamise
M juurdepaasu punkt unikaalaadressi (hooneosa
arkused . . ) i . L
numbrit). Kui seda ei ole registreeritud, siis ei ole
seda vaja ka dokumentide adresseerimisel
kasutada. See tdhendab, et kui hoone toale ei ole
koha-aadressi maaratud ja ADS-is registreeritud,
siis ei tohiks seda numbrit ametlikes
dokumentides kasutada.
Number 7.6.10.
Nimetus Postiindeks
Tahistus Postiindeks / PostalCode
Aadressiobjekti asukoha postiindeks
Maaratlus (sihtnumber)/

Postal code (postcode) of address object

Kohustuslikkus

\Y

Korduvus Ei

Andmetuip Number

Kodeerimissust EVS 8

eem

Loomine Kasitsi

Naited 11212

Markused Elemendi kasutamisel on soovitatav jargida

postiteenuste osutaja kehtestatud reegleid
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3. Koostaja metaandmed - Details of record creator/person responsible for record

(RecordCreator)

Koostaja metaandmed koosnevad jargmistest elementidest ja nende tépsustajatest, kohustuslik

blokk:

III Koostaja

8. Organisatsioon
8.1. Nimetus
8.2. Registrikood
8.3. Struktuuriiiksus
8.4. Ametinimetus
8.5. Residentsus
9. Isik
9.1. Nimi
9.2. Eesnimi
9.3. Perenimi
9.4. Isikukood
9.5. Residentsus
10. Kontaktandmed
10.1. ADIT

10.2. Telefoninumber

10.3. E-posti aadress
10.4. Veebileht

10.5. Sonumside aadress

10.6. Postiaadress

10.6.1. Riik

10.6.2. Maakond

10.6.3. Omavalitsusiiksus
10.6.4. Asutus-voi haldusiiksus
10.6.5. Viikekoht

10.6.6. Maaiiksus

10.6.7. Liikluspind

10.6.8. Aadressinumber

10.6.9. Hooneosa number
10.6.10. Postiindeks

IIT KOOSTAIJA - RECORDCREATOR

Number 8.
Nimetus Organisatsioon
Tahistus Organisation
Maaratius Dokl,!mendi koost,aja/vastlutaj.a andmed/

Details of creator’s organisation
Eesmark Organisatsiooni identifitseerimine ja eristamine teistest isikutest
Kohustuslikkus V
Korduvus Ei
Méarkused Kohustuslik on taita Isik voi Organisatsioon element. Tuleb taita FIE puhul.
Tapsustajad Number 8.1.

Nimetus Nimetus

Tahistus Name

Maaratius Juriidilise voi fuusilisest isikust ettevdtja ametlik nimi/

Official name of sole proprietor or entrepreneur that is a legal entity

Kohustuslikkus | K

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst
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Kodeerimisstist
eem

Loomine Kasitsi

Naited Riigi Infostuisteemi Amet
Markused -

Number 8.2.

Nimetus Registrikood

Tahistus OrganisationCode
Masratlus Juriidilise isiku registrikood/

Registry code of legal entity

Kohustuslikkus

\

Korduvus

Ei

Andmetilip

Tekst

Kodeerimissust
eem

Loomine Automaatne, kasitsi

Naited 70006317

Markused -

Number 8.3.

Nimetus Struktuuriiiksus

Tahistus StructuralUnit

Masratlus Juriidilise isiku all-/struktuuriiiksus/

Sub-/structural unit of legal entity

Kohustuslikkus

\

Korduvus Ei
Andmetilp Tekst
Kodeerimissust |
eem
Loomine Kasitsi
Naited Arendusosakond
Markused -
Number 8.4.
Nimetus Ametinimetus
Tahistus PositionTitle
Maaratius Ametinimetus organisatsioonis/

Position title in organisation

Kohustuslikkus

\

Korduvus Ei

Andmetilip Tekst
Kodeerimissust |

eem

Loomine Kasitsi

Naited DVK valdkonnajuht
Markused -

Number 8.5.

Nimetus Residentsus
Tahistus Residency
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Organisatsiooni residentsus/

Maaratius Residency of organisation
Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetiilip Tekst

Kodeerimissust
eem

ISO 3166-1 alpha-2 standardile vastav

Loomine Automaatne
Naited EE
Markused -
Number 9.
Nimetus Isik
Tahistus Person
Mazratius Koostaj? isiku andmed/.
Creator’s personal details
Eesmark Isiku identifitseerimine ja eristamine teistest isikutest
Kohustuslikkus Vv
Korduvus Ei
Markused Ko_hustyslik on taita Isik vdi Organisatsioon element. Flusiline isik vdi organisatsiooni
esindaja.
Tapsustajad Number 9.1.
Nimetus Nimi
Tahistus Name
Maaratius Fuusilise isiku nimi/
Natural person’s name
Kohustuslikkus | K
Korduvus Ei
Andmetilp Tekst
Kodeerimissust | _
eem
Loomine Kasitsi
Naited Kadi Krull
Markused -
Number 9.2,
Nimetus Eesnimi
Tahistus GivenName
Maaratius Flusilise isiku ,eespimi/
Natural person’s given hame
Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetilp Tekst
Kodeerimissust |
eem
Loomine Kasitsi
Naited Kadi
Markused Taidetakse juhul kui on vdimalik eristada
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Number 9.3.

Nimetus Perenimi

Tahistus Surname

Maaratius Flusilise isiku E)erekonnanimi/
Natural person’s surname

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst

Kodeerimissust |

eem

Loomine Kasitsi

Naited Krull

Markused Taidetakse juhul kui on vdimalik eristada

Number 9.4.

Nimetus Isikukood

Tahistus PersonalldCode

Maaratius Fuusilise isiku isikukood/
Natural person’s ID code

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilup Number

Kodeerimissuist
eem

EV ST 585; vajadustel teiste riikide isikukoodide standardid

Loomine Automaatne

Naited EE48210024718

Markused -

Number 9.5.

Nimetus Residentsus

Tahistus Residency

Maaratius Fuusilise isiku ’reside.ntsus/
Natural person’s residency

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst

Kodeerimissust
eem

ISO 3166-1 alpha-2 standardile vastav

Loomine Automaatne
Naited EE
Markused -

Number 10.

Nimetus Kontaktandmed

Tahistus ContactData

v Koostaja kontaktandmed/

Maaratlus , .

Creator’s contact details
. V6imaldada juriidilisest isikust voi fuUsilisest isikust dokumendi koostajaga

Eesmark
kontakteeruda

Kohustuslikkus V
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Korduvus Ei
Markused -
Number 10.1.
Nimetus ADIT
Tahistus Adit
Maaratius Liitumine ADITiga/
Subscriber of Official Document Infrastructure Service
Tapsustajad Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei
Andmetiip Number
Zgrcrl]eerimissijst (0,1)
Loomine Automaatne
Naited 0
Méarkused Kas on ADIT teenusega liitunud (1 — jah, 0 — ei)
Number 10.2.
Nimetus Telefoninumber
Tahistus Phone
Maaratius Telefoninumber/
Telephone number
Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetuip Tekst
:grc:]eerimissﬁst ITU-T E.123
Loomine Kasitsi
Naited +3726630230
Méarkused -
Number 10.3.
Nimetus E-posti aadress
Tahistus Email
e E-posti aadress/
Madratlus E-fnail address
Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetilp Tekst
::rcrl]eerimissijst EVS 8
Loomine Kasitsi
Naited help@ria.ee
Markused -
Number 10.4.
Nimetus Veebileht
Tahistus WebPage
Maaratius Veebilehe aadress/
Website address
Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
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Andmetlip Tekst

ggr?]eerimissi]st IEE RFC 1738

Loomine Kasitsi

Naited Www.ria.ee

Markused -

Number 10.5.

Nimetus Sonumside aadress

Tahistus MessagingAddress

Masratlus Sénumside aadresls/ .
Message communication address

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetllp Tekst

Kodeerimissust |

eem

Loomine Kasitsi

Naited Skype: kadi.krull

Markused Elementi tuleks_mérkida nii sdnumside kanali nimetus kui ka i§iku
aadress/kasutajatunnus [kanal]: [aadress]; [kanal]: [aadress]; jne

Number 10.6.

Nimetus Postiaadress

Tahistus PostalAddress

Maaratius Postiaadress/

Postal address

Kohustuslikkus

\

Korduvus Ei
Andmetilp Tekst
Kodeerimissust |
eem
Loomine Kasitsi
Tapsustajad Number 10.6.1.
Nimetus Riik
Tahistus Country
Masratius Aadressiobjekti riigi nimetus/
Name of address object’s country
Kohustuslikkus |V
Korduvus Ei
Andmetulp Tekst

Kodeerimissust
eem

Loomine Kasitsi; Automaatselt

Naited Eesti

Markused Elemendi kasutamis_el on soovitatav j'a'lrgi_da
postiteenuste osutaja kehtestatud reegleid

Number 10.6.2.

Nimetus Maakond

Tahistus County

s Maakonna nimi/

Maaratlus
Name of county

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetulp Tekst
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Kodeerimissust
eem

Eesti haldus- ja asustusjaotuse klassifikaator

Loomine Kasitsi
Naited Harju maakond
Haldusjaotuse klassifikaator on soovitatav siduda
Markused suisteemiga vdi sisestada slisteemi seadistamise
kaigus
Number 10.6.3.
Nimetus Omavalitsusiiksus
Tahistus LocalGovernment
Omavalitsustiksuse (vald, omavalitsuslik linn)
Maaratlus nimi/ . CL
Name of local government unit (municipality, town
or city)
Kohustuslikkus [V
Korduvus Ei
Andmetuip Tekst

Kodeerimissust
eem

Eesti haldus- ja asustusjaotuse klassifikaator

Loomine Kasitsi

Naited Tallinna linn

Markused -

Number 10.6.4

Nimetus Asustus- voi haldusiiksus

Tahistus AdministrativeUnit

Masratius Asula voi linnaosa nimi/ o
Name of settlement or city district

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetiuip Tekst

Kodeerimissust
eem

Eesti haldus- ja asustusjaotuse klassifikaator

Loomine Kasitsi

Naited Kesklinna linnaosa

Markused -

Number 10.6.5.

Nimetus Vaikekoht

Tahistus SmallPlace

v Asustusliksusest vaiksem maa-ala/

Maaratlus .
Land area smaller than settlement unit

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetiip Tekst

Kodeerimisstuist

eem )

Loomine Kasitsi

Naited -
Koik vaikekohtade liigisdnad kirjutatakse taielikult
vélja, erandiks on ,korterithistu® ,aiandusuhistu®,

Markused ~Suvilathistu®, ,garaazithistu®, mille puhul on
lubatud kasutada vastavaid punktita lihendeid
suurte tahtedega ,KU“, AU, ,.SU*, ,GU*, ,vkt".

Number 10.6.6.

Nimetus Maaiiksus

Tahistus LandUnit

Masratius Maaliksuse nimi{
Name of land unit

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetuip Tekst

Kodeerimissiuist

eem )

Loomine Kasitsi
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Naited

Kasutatakse eraldi ainult juhul, kui aadressi pole
vdimalik markida tanava / maja numbri
tapsusega. Nimele vdib jargneda number (tase 6

Lz + 7) samuti voib nimele lisanduda hooneosa
number (nt hajaasustuses asuva kortermaja
korral)

Number 10.6.7.

Nimetus Liikluspind

Tahistus Street
Teeseaduse § 2 tdhenduses tee, mille nime
kasutatakse teiste aadressiobjektide aadressis/

Maaratlus For the purposes of § 2 of the Roads Act, a road

whose name is used in the addresses of other
address objects

Kohustuslikkus |V
Korduvus Ei
Andmetuip Tekst
Kodeerimissust
eem )
Loomine Kasitsi
Naited Ravala puiestee
Ténava, majanumbri ja korteri numbri
Markused markimiseks aadressis kasutatakse elemente
Tanav ja Maja kombineerituna
Number 10.6.8.
Nimetus Aadressinumber
Tahistus HouseNumber
MA3 Maja number/
aaratlus
House number
Kohustuslikkus |V
Korduvus Ei
Andmetulp Tekst
Kodeerimissuist
eem )
Loomine Kasitsi
Naited 5
Tanava, majanumbri ja korteri numbri
markimiseks aadressis kasutatakse elemente
M Liikluspind, Aadressinumber ja Hooneosa number
arkused . k
kombineerituna.
Numbrite ja tdhtede eraldajana on lubatud
kasutada kaldkriipsu ja sidekriipsu
Number 10.6.9.
Nimetus Hooneosa number
Tahistus BuildingPartNumber
Maaratius Korteri voi tooruumi numbe_r/
Number of apartment or office
Kohustuslikkus |V
Korduvus Ei
Andmetiip Tekst
Kodeerimissust
eem )
Loomine Kasitsi
Naited 512
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Kasutamine ei pruugi olla alati vajalik, naiteks
asutuse aadress voib olla esitatud maja
tapsusega.

Riigi aadressandmete sisteemi jargi vajab iga
hooneosa mis on postiteenuse osutamise
juurdepaasu punkt unikaalaadressi (hooneosa

HETESE numbrit). Kui seda ei ole registreeritud, siis ei ole
seda vaja ka dokumentide adresseerimisel
kasutada. See tahendab, et kui hoone toale ei ole
koha-aadressi maaratud ja ADS-is registreeritud,
siis ei tohiks seda numbrit ametlikes
dokumentides kasutada.

Number 10.6.10.

Nimetus Postiindeks

Tahistus PostalCode
Aadressiobjekti asukoha postiindeks

Maaratlus (sihtnumber)/

Postal code (postcode) of address object

Kohustuslikkus

\Y

Korduvus Ei

Andmetllp Number

Kodeerimissust EVS 8

eem

Loomine Kasitsi

Naited 15169

Markused Elemendi kasutamisel on soovitatav jargida

postiteenuste osutaja kehtestatud reegleid
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4. Saatja metaandmed - Details of sender of record (RecordSenderToDec)

Saatja metaandmed koosnevad jargmistest elementidest ja nende tdpsustajatest:

IV Saatja

11. Organisatsioon
11.1. Nimetus
11.2. Registrikood
11.3. Struktuuriiiksus
11.4. Ametinimetus
11.5. Residentsus

12. Isik

12.1. Nimi
12.2. Eesnimi
12.3. Perenimi
12.4. Isikukood
12.5. Residentsus
13. Kontaktandmed
13.1. ADIT
13.2. Telefoninumber
13.3. E-posti aadress
13.4. Veebileht
13.5. S6numside aadress
13.6. Postiaadress

13.6.1. Riik

13.6.2. Maakond

13.6.3. Omavalitsusiiksus
13.6.4. Asutus-voi haldusiiksus
13.6.5. Viikekoht

13.6.6. Maaiiksus

13.6.7. Liikluspind

13.6.8. Aadressinumber

13.6.9. Hooneosa number
13.6.10. Postiindeks

IV SAATJA - RECORDSENDERTODEC

Number 1.
Nimetus Organisatsioon
Tahistus Organisation
Maaratius Saatj.a organisatsiooni an.dm.ed/

Details of sender's organisation
Eesmark Organisatsiooni identifitseerimine ja eristamine teistest isikutest
Kohustuslikkus \Y,
Korduvus Ei
Markused Kohustuslik on taita Isik vdi Organisatsioon element. Tuleb taita FIE puhul.
apsustajad Number 1.1.

Nimetus Nimetus

Tahistus Name

Maaratlus Juriidilise voi flusilisest isikust ettevdtja ametlik nimi/

Official name of sole proprietor or entrepreneur that is a legal entity

Kohustuslikkus

K

Korduvus

Ei

Andmetiip

Tekst

Kodeerimissust
eem
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Loomine

Kasitsi

Riigi Infostisteemi Amet

Naited
Markused -
Number 11.2.
Nimetus Registrikood
Tahistus OrganisationCode
Maaratius Juriidilise isiku registrikood/

Registry code of legal entity

Kohustuslikkus

\

Korduvus

Ei

Andmetilp

Tekst

Kodeerimissust
eem

Loomine Automaatne, kasitsi

Naited 70006317

Markused -

Number 11.3.

Nimetus Struktuuriiiksus

Tahistus StructuralUnit

Masratlus Juriidilise isiku all/struktuuritiksus/

Sub-/structural unit of legal entity

Kohustuslikkus

\

Korduvus Ei

Andmetilip Tekst
Kodeerimissust |
eem
Loomine Kasitsi
Naited Administratsioon
Markused -
Number 11.4.
Nimetus Ametinimetus
Tahistus PositionTitle
Maaratius Ametinimetus organisatsioonis/

Position title in organisation

Kohustuslikkus

\

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst
Kodeerimissust |

eem

Loomine Kasitsi

Naited Blrooassistent
Markused -

Number 11.5.

Nimetus Residentsus
Tahistus Residency
Maaratlus Organisatsiooni residentsus/

Residency of organisation
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Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst

NEECHITEE ISO 3166-1 alpha-2 standardile vastav

eem
Loomine Automaatne
Naited EE
Markused -
Number 12.
Nimetus Isik
Tahistus Person
Mazratius Saatja i§iku andmed/ _
Sender’s personal details
Eesmark Isiku identifitseerimine ja eristamine teistest isikutest
Kohustuslikkus \Y
Korduvus Ei
Markused Ko_hustyslik on taita Isik vdi Organisatsioon element. Flusiline isik voi organisatsiooni
esindaja.
Tapsustajad Number 12.1.
Nimetus Nimi
Téahistus Name
Maaratius Fludsilise isiku nimi/

Natural person’s name

Kohustuslikkus | K

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst
Kodeerimissust | _

eem

Loomine Kasitsi
Naited Kaisa Alto
Markused -

Number 12.2.
Nimetus Eesnimi
Tahistus GivenName
Maaratius Flusilise isiku eesnimi/

Natural person’s given name

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilip Tekst

Kodeerimissust

eem
Loomine Kasitsi

Naited Kaisa

VUG Taidetakse juhul kui on vdimalik eristada
Number 12.3.
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Nimetus Perenimi

Tahistus Surname

Maaratius Fuusilise isiku E)erekonnanimi/
Natural person’s surname

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetuup Tekst

Kodeerimissust |

eem

Loomine Kasitsi

Naited Alto

Mirkused Taidetakse juhul kui on vdimalik eristada

Number 12.4.

Nimetus Isikukood

Tahistus PersonalldCode

Maaratius Fuusilise isiku isikukood/
Natural person’s ID code

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetuup Number

Kodeerimissust
eem

EV ST 585; vajadustel teiste riikide isikukoodide standardid

Loomine Automaatne

Naited -

Markused -

Number 12.5.

Nimetus Residentsus

Tahistus Residency

Maaratius Flusilise isiku ’reside.ntsus/
Natural person’s residency

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetuup Tekst

Kodeerimissust
eem

ISO 3166-1 alpha-2 standardile vastav

Loomine Automaatne
Naited EE
Markused -

Number 13.

Nimetus Kontaktandmed

Tahistus ContactData

Maaratius Saatja kontaktandmed/
Sender’s contact details

Eesmark V6imaldada juriidilisest isikust vai flilsilisest isikust saatjaga kontakteeruda

Kohustuslikkus V

Korduvus Ei

Méarkused -
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Tapsustajad

Number 13.1.

Nimetus ADIT

Téahistus Adit

Maaratius Liitumine ADITiga/

Subscriber of Official Document Infrastructure Service

Kohustuslikkus

\

Korduvus Ei
Andmetiip Number
:grcrl]eerimissijst (0,1)
Loomine Automaatne
Naited 0
Méarkused Kas on ADIT teenusega liitunud (1 — jah, 0 — ei)
Number 13.2.
Nimetus Telefoninumber
Tahistus Phone
Maaratius Telefoninumber/
Telephone number

Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetuip Tekst
:grc:]eerimissﬁst ITU-T E.123
Loomine Kasitsi
Naited +3726630230
Méarkused -
Number 13.3.
Nimetus E-posti aadress
Tahistus Email

e E-posti aadress/
Madratlus E-fnail address
Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetilp Tekst
Zgrcrl]eerimissijst EVS 8
Loomine Kasitsi
Naited help@ria.ee
Markused -
Number 13.4.
Nimetus Veebileht
Tahistus WebPage
Maaratius Veebilehe aadress/

Website address

Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetilp Tekst
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Kodeerimissust

cem IEE RFC 1738

Loomine Kasitsi

Naited www.ria.ee

Markused -

Number 13.5.

Nimetus Sonumside aadress

Tahistus MessagingAddress

Maaratius Sdnumside aadregs/ .
Message communication address

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetiip Tekst

Kodeerimissust |

eem

Loomine Kasitsi

Naited

Markused Elementi tuleks-mérkida nii sdnumside kanali nimetus kui ka i§iku
aadress/kasutajatunnus [kanal]: [aadress]; [kanal]: [aadress]; jne

Number 13.6.

Nimetus Postiaadress

Tahistus PostalAddress

Maaratius Postiaadress/

Postal address

Kohustuslikkus

\

Korduvus Ei
Andmetilip Tekst
Kodeerimissust |
eem
Loomine Kasitsi
Tépsustajad Number 13.6.1.
Nimetus Riik
Tahistus Country
Masratius Aadressiobjekti riigi nimetus/
Name of address object’s country
Kohustuslikkus |V
Korduvus Ei
Andmetuip Tekst

Kodeerimissust
eem

Loomine Kasitsi; Automaatselt

Naited Eesti

Markused Elemendi kasutamispl on soovitatav jérgi.da
postiteenuste osutaja kehtestatud reegleid

Number 13.6.2.

Nimetus Maakond

Tahistus County

v Maakonna nimi/

Maaratlus
Name of county

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetulip Tekst

Kodeerimissust
eem

Eesti haldus- ja asustusjaotuse klassifikaator
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Loomine

Kasitsi

Naited Harju maakond
Haldusjaotuse klassifikaator on soovitatav siduda
Markused suisteemiga vdi sisestada slisteemi seadistamise
kaigus
Number 13.6.3.
Nimetus Omavalitsusiiksus
Tahistus LocalGovernment
Omavalitsustiksuse (vald, omavalitsuslik linn)
Méaratius nimi/ o
Name of local government unit (municipality, town
or city)
Kohustuslikkus [V
Korduvus Ei
Andmetiuip Tekst

Kodeerimissust
eem

Eesti haldus- ja asustusjaotuse klassifikaator

Loomine Kasitsi

Naited Tallinna linn

Markused -

Number 13.6.4

Nimetus Asustus- voi haldusiiksus

Tahistus AdministrativeUnit

Masratius Asula voi linnaosa nimi/_ o
Name of settlement or city district

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetiip Tekst

Kodeerimissust
eem

Eesti haldus- ja asustusjaotuse klassifikaator

Loomine Kasitsi

Naited Kesklinna linaosa

Markused -

Number 13.6.5.

Nimetus Vaikekoht

Tahistus SmallPlace

v Asustusliksusest vaiksem maa-ala/

Maaratlus ,
Land area smaller than settlement unit

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetiip Tekst

Kodeerimissust

eem )

Loomine Kasitsi

Naited -
Kdik vaikekohtade liigisbnad kirjutatakse taielikult
vélja, erandiks on ,korterithistu® ,aiandusuhistu®,

Markused »suvilathistu“, ,garaaziihistu®, mille puhul on
lubatud kasutada vastavaid punktita Iihendeid
suurte tahtedega ,KU*,, AU, ,SU*, ,GU*, ,vkt".

Number 13.6.6.

Nimetus Maaiiksus

Tahistus LandUnit

Masratius Maaliksuse nimi{
Name of land unit

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetuip Tekst

Kodeerimisstuist

eem )

Loomine Kasitsi

Naited -
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Kasutatakse eraldi ainult juhul, kui aadressi pole
vdimalik markida tanava / maja numbri
tapsusega. Nimele vdib jargneda number (tase 6

Lz + 7) samuti voib nimele lisanduda hooneosa
number (nt hajaasustuses asuva kortermaja
korral)

Number 13.6.7.

Nimetus Liikluspind

Tahistus Street
Teeseaduse § 2 tdhenduses tee, mille nime
kasutatakse teiste aadressiobjektide aadressis/

Maaratlus For the purposes of § 2 of the Roads Act, a road

whose name is used in the addresses of other
address objects

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetiuip Tekst

Kodeerimisstist

eem )

Loomine Kasitsi

Naited Ravala puiestee
Tanava, majanumbri ja korteri numbri

Markused markimiseks aadressis kasutatakse elemente
Tanav ja Maja kombineerituna

Number 13.6.8.

Nimetus Aadressinumber

Tahistus HouseNumber

o Maja number/

Maaratlus
House number

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetuip Tekst

Kodeerimisstuist

eem )

Loomine Kasitsi

Naited 5
Tanava, majanumbri ja korteri numbri
markimiseks aadressis kasutatakse elemente

Ma Liikluspind, Aadressinumber ja Hooneosa number

arkused . k

kombineerituna.
Numbrite ja tdhtede eraldajana on lubatud
kasutada kaldkriipsu ja sidekriipsu

Number 13.6.9.

Nimetus Hooneosa number

Tahistus BuildingPartNumber

Masratlus Korteri voi t66ruumi numbe_r/
Number of apartment or office

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetulp Tekst

Kodeerimissuist

eem )

Loomine Kasitsi

Naited 512
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Kasutamine ei pruugi olla alati vajalik, naiteks
asutuse aadress voib olla esitatud maja
tapsusega.

Riigi aadressandmete sisteemi jargi vajab iga
hooneosa mis on postiteenuse osutamise
juurdepaasu punkt unikaalaadressi (hooneosa

HETESE numbrit). Kui seda ei ole registreeritud, siis ei ole
seda vaja ka dokumentide adresseerimisel
kasutada. See tahendab, et kui hoone toale ei ole
koha-aadressi maaratud ja ADS-is registreeritud,
siis ei tohiks seda numbrit ametlikes
dokumentides kasutada.

Number 13.6.10.

Nimetus Postiindeks

Tahistus PostalCode
Aadressiobjekti asukoha postiindeks

Maaratlus (sihtnumber)/

Postal code (postcode) of address object

Kohustuslikkus

\Y

Korduvus Ei

Andmetllp Number

Kodeerimissust EVS 8

eem

Loomine Kasitsi

Naited 15169

Markused Elemendi kasutamisel on soovitatav jargida

postiteenuste osutaja kehtestatud reegleid
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5. Saaja metaandmed - Details of addressee of record (Recipient)

Saaja metaandmed koosnevad jargmistest elementidest ja nende tdpsustajatest, korduv blokk:

V Saaja

14. Dokumendi GUID

15. Saaja viit

16. Kommentaar saajale
17. Organisatsioon
17.1. Nimetus
17.2. Registrikood
17.3. Struktuuriiiksus
17.4. Ametinimetus
17.5. Residentsus

18. Isik

18.1. Nimi

18.2. Eesnimi

18.3. Perenimi

18.4. Isikukood

18.5. Residentsus

19. Kontaktandmed

19.1. ADIT

19.2. Telefoninumber

19.3. E-posti aadress

19.4. Veebileht

19.5. Sonumside aadress

19.6. Postiaadress
19.6.1. Riik
19.6.2. Maakond
19.6.3. Omavalitsusiiksus
19.6.4. Asutus-voi haldusiiksus
19.6.5. Viikekoht
19.6.6. Maaiiksus
19.6.7. Liikluspind
19.6.8. Aadressinumber
19.6.9. Hooneosa number
19.6.10. Postiindeks

V SAAJA - RECIPIENT

Number 14.
Nimetus Dokumendi GUID
Tahistus RecipientRecordGuid
e Seotud dokumendi unikaalne identifikaator saaja susteemis/
Mé&aratlus . . o . . C
Unique identifier of associated record in recipient's system
Eesmark Voéimaldada Uhene ning unikaalne viitamine dokumendile

Kohustuslikkus

\

Korduvus

Ei (igal rakendamise tasandil eeldatakse uhte identifikaatorit)

Andmetilp

Identifikaator

Kodeerimisstisteem

GUID

Loomine Automaatselt

Naited 25892e17-80f6-415f-9c65-7395632f0252
Markused -

Number 15.

Nimetus Saaja viit

Tahistus RecipientRecordOriginalldentifier
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Dokumendi seosviit, mis osutab dokumendi asukohale saaja susteemis/

Maaratlus Code given to record on registration that indicates record's location in recipient’s
system

Eesmark Maéarab kindlaks alusdokum_end_i aﬁu_kohg saaja sUsteemis. Véimaldab luua viited
omavahel seotud dokumentide ja liigitustiksuste vahel

Kohustuslikkus V

Korduvus Ei

Andmetiip Tekst

Kodeerimissisteem Saaja asutuse dokumentide loetelu (asjaajamiskord)

Loomine Automaatne

Naited 1.3P-41

Mirkused Vastuvotja seotud dokumendi viit.

Number 16.

Nimetus Kommentaar saajale

Tahistus MessageForRecipient
Dokumendile lisatud kommentaar, kaaskiri saajale/

MEEIEITS Message or comment for recipient sent together with the record

Eesmark Soovi korral lisainfo edastamine saajale

Kohustuslikkus Y

Korduvus Ei

Andmetiip Tekst

Kodeerimisslsteem

Loomine Automaatne, kasitsi
Naited Edastame ekslikult adresseeritud dokumendi.
VB uEER Kommentaar/ kaaskiri saajale
Number 17.
Nimetus Organisatsioon
Tahistus Organisation
Mazratius Saajg organis.altsio,oni andmedl/
Details of recipient’s organisation
Eesmark Organisatsiooni identifitseerimine ja eristamine teistest isikutest

Kohustuslikkus

\

Korduvus Ei
Markused Kohustuslik on taita Isik voi Organisatsioon element. Tuleb taita FIE puhul.
Tapsustajad Number 17.1.

Nimetus Nimetus

Tahistus Name

Juriidilise voi flusilisest isikust ettevdtja ametlik nimi/

Maéaratlus - . .
Official name of sole trader or entrepreneur that is a legal entity

Kohustuslikkus | K

Korduvus Ei
Andmetiip Tekst
Kodeerimissust |

eem

Loomine Kasitsi
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Naited

Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium

Markused -

Number 17.2.

Nimetus Registrikood

Tahistus OrganisationCode

Maratius Juriidilise isiku registrikood/
Registry code of legal entity

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst

Kodeerimissust
eem

Loomine Automaatne, kasitsi
Naited 70003158
Markused -
Number 17.3.
Nimetus Struktuuriiiksus
Tahistus StructuralUnit
Masratlus Juriidilise isiku all/struktuuritksus/
Sub-/structural unit of legal entity
Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetilip Tekst
Kodeerimissust |
eem
Loomine Kasitsi
Naited Infouhiskonna teenuste arendamise osakond
Markused -
Number 17.4.
Nimetus Ametinimetus
Tahistus PositionTitle
Maaratius Am(?t.inim'etu.s organigatslioonis/
Position title in organisation
Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetilp Tekst
Kodeerimissust |
eem
Loomine Kasitsi
Naited Noéunik
Markused -
Number 17.5.
Nimetus Residentsus
Tahistus Residency
Masratlus Orggnisatsiooni res?der}tsus/
Residency of organisation
Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
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Andmetilp Tekst

Kodeerimissust

cem ISO 3166-1 alpha-2 standardile vastav

Loomine Automaatne

Naited EE

Markused -

Number 18.

Nimetus Isik

Tahistus Person

Saaja isiku andmed/

HEEGElE Recipient’s personal details
Eesmark Isiku identifitseerimine ja eristamine teistest isikutest
Kohustuslikkus V
Korduvus Ei
Markused Ko_hust.uslik on taita Isik v6i Organisatsioon element. Fllsiline isik vi organisatsiooni
esindaja.
Tapsustajad Number 18.1.
Nimetus Nimi
Tahistus Name
Maaratlus Flusilise isiku nimi/

Natural person’s name

Kohustuslikkus | K

Korduvus Ei

Andmetllp Tekst
Kodeerimissist |

eem

Loomine Kasitsi

Naited Liivi KarpistSenko
Markused -

Number 18.2.

Nimetus Eesnimi
Tahistus GivenName
Maaratius Fuusilise isiku eesnimi/

Natural person’s given name

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilup Tekst

Kodeerimisstist

eem
Loomine Kasitsi

Naited Liivi

Mirkused Taidetakse juhul kui on vdimalik eristada
Number 18.3.

Nimetus Perenimi

Tahistus Surname
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Flusilise isiku perekonnanimi/

Maaratlus
Natural person’s surname
Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetilp Tekst
Kodeerimissust |
eem
Loomine Kasitsi
Naited Karpistsenko
N UE Taidetakse juhul kui on vdimalik eristada
Number 18.4.
Nimetus Isikukood
Tahistus PersonalldCode
Masratlus Fuusilise isiku isikukood/
Natural person’s ID code
Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetilp Number

Kodeerimissust
eem

EV ST 585; vajadustel teiste riikide isikukoodide standardid

Loomine Automaatne

Naited -

Markused -

Number 18.5.

Nimetus Residentsus

Tahistus Residency

Masratlus Fuusilise isiku ’reside.:ntsus/
Natural person’s residency

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst

Kodeerimissust
eem

ISO 3166-1 alpha-2 standardile vastav

Loomine Automaatne
Naited EE
Markused -

Number 19.

Nimetus Kontaktandmed

Tahistus ContactData

Maaratlus Saaja kontaktandmed/
Recipient’s contact details

Eesmark Véimaldada juriidilisest isikust vdi fUUsilisest isikust saajaga kontakteeruda

Kohustuslikkus V

Korduvus Ei

Markused -
Number 19.1.
Nimetus ADIT
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Tapsustajad

Tahistus

Adit

Liitumine ADITiga/

Maaratius Subscriber of Official Document Infrastructure Service
Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetllp Number
::r?leerimissi]st (0,1)
Loomine Automaatne
Naited -
Markused Kas on ADIT teenusega liitunud (1 — jah, 0 — ei)
Number 19.2.
Nimetus Telefoninumber
Tahistus Phone
Masratlus Telefoninumber/
Telephone number

Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetilup Tekst
::r?]eerimissijst ITU-T E.123
Loomine Kasitsi
Naited -
Markused -
Number 19.3.
Nimetus E-posti aadress
Tahistus Email

v E-posti aadress/
Madratlus E-pmail address
Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetilp Tekst
Zgr(:]eerimissﬁst EVS 8
Loomine Kasitsi
Naited -
Markused -
Number 19.4.
Nimetus Veebileht
Tahistus WebPage
Maaratius Veebilehe aadress/

Website address

Kohustuslikkus | V
Korduvus Ei
Andmetilip Tekst
:grcri]eerimissijst IEE RFC 1738
Loomine Kasitsi
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Naited

Markused -

Number 19.5.

Nimetus Sonumside aadress

Tahistus MessagingAddress

Maaratius Sdnumside aadres.s/ .
Message communication address

Kohustuslikkus | V

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst

Kodeerimissust |

eem

Loomine Kasitsi

Naited -

Markused Elementi tuleks_mérkida nii sdnumside kanali nimetus kui ka i§iku
aadress/kasutajatunnus [kanal]: [aadress]; [kanal]: [aadress]; jne

Number 19.6.

Nimetus Postiaadress

Tahistus PostalAdress

Maaratius Postiaadress/

Postal address

Kohustuslikkus

\

Korduvus Ei
Andmetilp Tekst
Kodeerimissust |
eem
Loomine Kasitsi
Tépsustajad Number 19.6.1.
Nimetus Riik
Tahistus Country
Masratius Aadressiobjekti riigi nimetus/
Name of address object’s country
Kohustuslikkus |V
Korduvus Ei
Andmetulp Tekst

Kodeerimisstist
eem

Loomine Kasitsi; Automaatselt

Naited Eesti

Markused Eler’r_1endi kasutamis_el on soovitatav j'a'lrgi_da
postiteenuste osutaja kehtestatud reegleid

Number 19.6.2.

Nimetus Maakond

Tahistus County

s Maakonna nimi/

Maaratlus
Name of county

Kohustuslikkus [V

Korduvus Ei

Andmetulp Tekst

Kodeerimissuist
eem

Eesti haldus- ja asustusjaotuse klassifikaator

Loomine

Kasitsi

Naited

Harju maakond
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Haldusjaotuse klassifikaator on soovitatav siduda

Markused suisteemiga vdi sisestada slisteemi seadistamise
kaigus

Number 19.6.3.

Nimetus Omavalitsusiiksus

Tahistus LocalGovernment
Omavalitsustiksuse (vald, omavalitsuslik linn)

Méaratius nimi/ o
Name of local government unit (municipality, town
or city)

Kohustuslikkus [V

Korduvus Ei

Andmetiuip Tekst

Kodeerimissust
eem

Eesti haldus- ja asustusjaotuse klassifikaator

Loomine Kasitsi

Naited Tallinna linn

Markused -

Number 19.6.4

Nimetus Asustus- voi haldusiiksus

Tahistus AdministrativeUnit

Masratius Asula voi linnaosa nimi/_ o
Name of settlement or city district

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetiip Tekst

Kodeerimissust
eem

Eesti haldus- ja asustusjaotuse klassifikaator

Loomine Kasitsi

Naited Kesklinna linaosa

Markused -

Number 19.6.5.

Nimetus Vaikekoht

Tahistus SmallPlace

v Asustusliksusest vaiksem maa-ala/

Maaratlus ,
Land area smaller than settlement unit

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetiip Tekst

Kodeerimissust

eem )

Loomine Kasitsi

Naited -
Kdik vaikekohtade liigisbnad kirjutatakse taielikult
vélja, erandiks on ,korterithistu® ,aiandusuhistu®,

Markused »suvilathistu®, ,garaaziihistu®, mille puhul on
lubatud kasutada vastavaid punktita Iihendeid
suurte tahtedega ,KU*,, AU, ,SU*, ,GU*, ,vkt".

Number 19.6.6.

Nimetus Maaiiksus

Tahistus LandUnit

Masratius Maaliksuse nimi{
Name of land unit

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetuip Tekst

Kodeerimisstuist

eem )

Loomine Kasitsi

Naited -
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Kasutatakse eraldi ainult juhul, kui aadressi pole
vdimalik markida tanava / maja numbri
tapsusega. Nimele vdib jargneda number (tase 6

Lz + 7) samuti voib nimele lisanduda hooneosa
number (nt hajaasustuses asuva kortermaja
korral)

Number 19.6.7.

Nimetus Liikluspind

Tahistus Street
Teeseaduse § 2 tdhenduses tee, mille nime
kasutatakse teiste aadressiobjektide aadressis/

Maaratlus For the purposes of § 2 of the Roads Act, a road

whose name is used in the addresses of other
address objects

Kohustuslikkus |V
Korduvus Ei
Andmetuip Tekst
Kodeerimissust
eem )
Loomine Kasitsi
Naited Harju ténav
Ténava, majanumbri ja korteri numbri
Markused markimiseks aadressis kasutatakse elemente
Tanav ja Maja kombineerituna
Number 19.6.8.
Nimetus Aadressinumber
Tahistus HouseNumber
MA3 Maja number/
aaratlus
House number
Kohustuslikkus |V
Korduvus Ei
Andmetulp Tekst
Kodeerimissuist
eem )
Loomine Kasitsi
Naited 11
Tanava, majanumbri ja korteri numbri
markimiseks aadressis kasutatakse elemente
M Liikluspind, Aadressinumber ja Hooneosa number
arkused . k
kombineerituna.
Numbrite ja tdhtede eraldajana on lubatud
kasutada kaldkriipsu ja sidekriipsu
Number 19.6.9.
Nimetus Hooneosa number
Tahistus BuildingPartNumber
Maaratius Korteri voi tooruumi numbe_r/
Number of apartment or office
Kohustuslikkus |V
Korduvus Ei
Andmetiip Tekst
Kodeerimissust
eem )
Loomine Kasitsi
Naited 126
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Kasutamine ei pruugi olla alati vajalik, naiteks
asutuse aadress voib olla esitatud maja
tapsusega.

Riigi aadressandmete sisteemi jargi vajab iga
hooneosa mis on postiteenuse osutamise
juurdepaasu punkt unikaalaadressi (hooneosa

HETESE numbrit). Kui seda ei ole registreeritud, siis ei ole
seda vaja ka dokumentide adresseerimisel
kasutada. See tahendab, et kui hoone toale ei ole
koha-aadressi maaratud ja ADS-is registreeritud,
siis ei tohiks seda numbrit ametlikes
dokumentides kasutada.

Number 19.6.10.

Nimetus Postiindeks

Tahistus PostalCode
Aadressiobjekti asukoha postiindeks

Maaratlus (sihtnumber)/ Postal code (postcode) of address
object

Kohustuslikkus |V

Korduvus Ei

Andmetllp Number

Kodeerimissust EVS 8

eem

Loomine Kasitsi

Naited 15072

Markused Elemendi kasutamisel on soovitatav jargida

postiteenuste osutaja kehtestatud reegleid
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6. Dokumendi metaandmed - Metadata of record to be sent (DocMetadata)

Dokumendi metaandmed koosnevad jargmistest elementidest ja nende tépsustajatest:

VI Dokumendi metaandmed

20. Dokumendi GUID

21. Dokumendiliik

22. Dokumendi viit

23. Registreerimise kuupdev
24. Dokumendi pealkiri

25. Dokumendi keel

26. Sisu

27. Vastamise tdhtaeg

VI DOKUMENDI METAANDMED - DOCMETADATA

Number 20.
Nimetus Dokumendi GUID
Tahistus RecordGuid
e Dokumendi unikaalne identifikaator/
Maaratlus . . o
Unique record identifier
Eesmark Vaéimaldada Uhene ning unikaalne viitamine dokumendile

Kohustuslikkus K

Korduvus Ei
Andmetilp Identifikaator
Kodeerimissiisteem GUID

Loomine Automaatselt

Naited 25892e17-80f6-415f-9¢65-7395632f0223

Markused -

Number 21.

Nimetus Dokumendiliik

Tahistus RecordType

Maaratius Dokumendiliigi nimetus/
Record type

Eesmark _\/éimalda_b Ieida ja taaske!sutada Uhte liiki do_kumente. Annab taiendavat
informatsiooni dokumendi kasutamise eesmargist

Kohustuslikkus K

Korduvus Ei

Andmetllp Tekst

Kodeerimissiisteem Klassifikaator

Loomine Kasitsi (eeldefineeritud)

Naited Kiri
Paljud dokumendiliigid (kaskkiri, leping jms.) on asutustes kasutusel (ihesuguses
tahenduses ja seega on vdimalik Uhtse klassifikaatori kasutamine enamuse
Uldkasutatavate dokumendiliikide jaoks. Asutused voivad seda taiendada oma
erialaste dokumendiliikide v6i nende alaliikidega.

Markused

Dokumendiliikide andmekirjeldusi, koos liigipbhiste metaandmete loendiga,
haldab keskne XML-varamu RIHAs (https://riha.eesti.ee/riha/main)
Vaimalusel tuleks kasutada Uleriigilist klassifikaatorit, selle puudumisel luua ja
rakendada asutusesisene klassifikaator.
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https://riha.eesti.ee/riha/main

Number

22,

Nimetus Dokumendi viit

Tahistus RecordOriginalldentifier
Dokumendi viit, mis osutab dokumendi asukohale saatja ststeemis/

Méaratlus Code given to record on registration that indicates record's location in sender's
system
Maarab kindlaks dokumendi seosed teiste dokumentide ja asutuse

Eesmark funktsioonidega ning loob nende seoste olemasolu kohta tdendusmaterjali.

Véimaldab luua viited omavahel seotud dokumentide ja liigitusiksuste vahel

Kohustuslikkus

K

Korduvus Ei
Andmetiip Tekst
Kodeerimisstisteem Asutuse dokumentide loetelu (asjaajamiskord)
Loomine Automaatne
Naited 1.3-41
Dokumendi viida vdib luua automaatse kalkulatsiooniga liigitusliksuste viida ja
dokumendi jarjekorranumbri pdhjal
Markused
Dokumendi viita tuleks igas kontekstis kasutada taispikal kujul (naiteks ,1-
30.1/30-3“ mitte ,,3“ voi ,30-3)
Number 23.
Nimetus Registreerimise kuupdev
Tahistus RecordDateRegistered
v Dokumendi saatja slisteemis registreerimise kuupaev ja kellaaeg/
Maaratlus . ! . .. \
Date and time of record's registration in sender's system
Eesmark Tdéendab dokumendi registreerimist. Hélbustab dokumendi otsimist ja kasutamist.
Kohustuslikkus K
Korduvus Ei
Loomine Automaatne
Naited 15.11.2012T710:51:54
Markused Registreerimiskuupaev algataja stisteemis
Number 24,
Nimetus Dokumendi pealkiri
Tahistus RecordTitle
e Dokumendi sisule vastav nimetus/
Maaratlus :
Title of record
. Dokumendi sisust arusaamise hélbustamine, teistest dokumentidest eristamine ja
Eesmark S ~ .
dokumendi leidmise hdlbustamine
Kohustuslikkus K
Korduvus Ei
Andmetulp Tekst
Kodeerimissisteem -
Loomine Kasitsi
Naited Kodaniku ettepanek
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Dokumendi pealkirja maarab dokumendi koostaja. Tuleb tdhele panna, et
mdningatel juhtudel erineb dokumendi ametlik pealkiri avalikus

Markused dokumendiregistris esitatud pealkirjast. Sellisel juhul on asutusel mdistlik
susteemis pealkirja elementi laiendada, eristades nd taielikku ja veebis esitatavat
pealkirja.

Number 25.

Nimetus Dokumendi keel

Tahistus RecordLanguage

e Dokumendi sisu esituse keel/

Méaaratlus
Language of record content

Eesmark Voéimaldab leida ja eristada vddrkeelseid dokumente

Kohustuslikkus \Y

Korduvus Ei

Andmetulp Tekst

Kodeerimissisteem EVS 8

Loomine Automaatne, kasitsi
Naited EE (eesti keel)
Elemendi vaikevaartusena saab rakendustes kasutada eesti keelt. Infostisteemi
Markused kasutajatele tuleks keelte nimetusi esitada vastavalt digekeelsussdnaraamatule
(nt “eesti keel”, “inglise keel”, “prantsuse keel”, jne)
Number 26.
Nimetus Sisu
Tahistus RecordAbstract
Maaratius Dokumendi sisu lUhiesitus vaba tekstina/
Brief presentation of record content as free text
Eesmark Laiendab elemendi Pealkiri tdhendust. Holbustab otsimist
Kohustuslikkus V
Korduvus Ei
Andmetiip Tekst
Kodeerimissisteem -
Loomine Kasitsi
Naited Kodaniku ettepanek seoses ...
Markused Vc?ib sisal_d.ada véljavc")tetl tekstionumendist vOi kokkuvbtet sisust, voi
mittetekstilise dokumendi tekstilist kirjeldust.
Number 27.
Nimetus Vastamise tahtaeg
Tahistus ReplyDueDate
Maaratlus Dokumendiga kaqsneva vastuse edastamise tahtaeg/
Deadline for sending the reply
Eesmark Tdendab dokumendile vastamist. Holbustab dokumendi otsimist ja kasutamist
Kohustuslikkus Vv
Korduvus Ei
Andmetulp Kuupaev
Loomine Automaatne
Naited 2012-11-23
Markused -
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7. Juurdepaas - Metadata of access granted to record (Access)

Juurdepddsu metaandmed koosnevad jargmistest elementidest ja nende tapsustajatest, korduv

blokk:

VII Juurdepiis

28. Juurdepddsutingimuse mérge
29. Juurdepédsupiirang
29.1. Piirangu aluste klassifikaator
29.2 Piirangu algus
29.3. Piirangu maksimaalne 1opptéhtaeg
29.4. Piirangut 18petav siindmus
29.5. Piirang kehtetu alates
29.6. Piirangu alus
29.7. Teabevaldaja

VII JUURDEPAAS - ACCESS

Number 28.
Nimetus Juurdepaasutingimuste marge
Tahistus AccessConditionsCode
Maaratlus DokurT1er1diIe antud juurdepé:lésutingimuse kirjeldus/
Description of access conditions of record
Eesmark Dokumendi autoriseeritud kasutamine ja dokumendi sisu kaitse
Tasand Sari, toimik/asi, dokument
Kohustuslikkus K
Korduvus Ei
Andmetiip Tekst
Kodeerimissisteem | Klassifikaator (Voimalike vaartuste loetelu: Avalik, AK)
Loomine Automaatne
Naited AK, AVALIK
Véimalusel tuleks kasutada Uleriigilist klassifikaatorit, selle puudumisel luua ja
Markused rakendada asutusesisene klassifikaator. Dokumendi metaandmevali téidetakse
automaatselt, kui dokument saabub dokumendivahetuskeskuse DVK kaudu.
Number 29.
Nimetus Juurdepaasupiirang
Tahistus AccessRestriction
Maaratius Dokur.ne.ndile kehtestatud jluu'rdepéésu.piirangu kirjeldus/
Description of access restriction established on record
Eesmark Dokumendi autoriseeritud kasutamine ja dokumendi sisu kaitse
Tasand dokument

Kohustuslikkus

V (K kui Juurdepaasutingimuste marge ei ole ,,avalik®)

Korduvus Jah

Andmetiip Tekst

Kodeerimisstisteem Voéimalike vaartuste loetelu, klassifikaator

Loomine Automaatne

Tépsustajad Number 29.1.
Nimetus Piirangu aluste klassifikaator
Tahistus Restrictionldentifier
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Juurdepéasupiirangu aluste klassifikaatori tunnus/

Madratlus Record restriction identifier
Tasand Toimik/asi, dokument
Kohustuslikkus \Y,

Korduvus Ei

Andmetllp Tekst

Kodeerimissisteem Klassifikaator

Loomine Automaatne, kasitsi
Naited AS01
Markused Viide klassifikaatorile
Number 29.2.
Nimetus Piirangu algus
Tahistus RestrictionBeginDate
Juurdepdaasupiirangu marke tegemise kuupaev (marke
Maaratlus vormistamise kuupaev)/
Date on which note about access restriction was made
Tasand Toimik/asi, dokument

Kohustuslikkus

K (kui juurdepaasutingimus ei ole ,avalik*)

Korduvus Ei
Andmetlip Kuupaev
EVS 8
Kodeerimisslisteem
ISO 8601
Loomine Automaatne
Naited 2012-11-15
Markused -
Number 29.3.
Nimetus Piirangu maksimaalne I6pptahtaeg
Tahistus RestrictionEndDate
Maaratlus Juurdepéé.supiirangu [6ppemise mqksimaalne kuupaev/
Latest expiry date of access restriction
Tasand Toimik/asi, dokument

Kohustuslikkus

K (kui juurdepaasutingimus ei ole ,avalik*)

Korduvus Ei
Andmetiip Kuupaev
EVS 8
Kodeerimissisteem
ISO 8601
Loomine Automaatne, kasitsi
Naited 2017-11-15
Markused -
Number 29.4.
Nimetus Piirangu I6petav siindmus
Tahistus RestrictionEndEvent
Sidndmus, mille toimumisel piirang Idppeb enne
Maaratlus maksimaalset [6pptahtaega/
Event in which restriction expires before latest expiry
date
Tasand Toimik/asi, dokument
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Kohustuslikkus V

Korduvus Ei
Andmetulp Tekst
Kodeerimissusteem Klassifikaator

Loomine Automaatne, kasitsi

Naited Dokumendi vastuvétmine vdi allkirjastamine

Markused -

Number 29.5.

Nimetus Piirang kehtetu alates

Tahistus RestrictionlnvalidSince

Maratius Dok.umendi juurdepaasupiirangu kehtivuse [6ppkuupaev/
Expiry date of record access restriction

Tasand Toimik/asi, dokument

Kohustuslikkus \%

Korduvus Ei

Andmetulp Kuupaev

Kodeerimissisteem :ES\§8860 1

Loomine Automaatne, kasitsi

Naited 2012-11-19

Markused -

Number 29.6.

Nimetus Piirangu alus

Tahistus RestrictionBasis

e et e o 2! Legal st

Tasand dokument

Kohustuslikkus

K (kui juurdepaasutingimus ei ole ,avalik)

Korduvus Ei
Andmetulp Tekst
Kodeerimissisteem Klassifikaator

Loomine Automaatne, kasitsi

Naited Avaliku teabe seadus, § 35 (10)

Markused -

Number 29.7.

Nimetus Teabevaldaja

Tahistus InformationOwner
Juurdepéaasupiirangu (esmaselt) kehtestanud asutuse

Méaaratlus nimi/ Name of authority that (initially) established access
restriction

Tasand Dokument

Kohustuslikkus

K (kui juurdepaasutingimus ei ole ,avalik)

Korduvus

Ei

Andmetulp

Tekst

Kodeerimissisteem

Loomine Automaatne, kasitsi
Naited Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium
Markused -
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8. Allkiri - Metadata of record signature (SignatureMetadata)

Allkiri metaandmed koosnevad jargmistest elementidest ja nende tdpsustajatest; korduv blokk:

VIII Allkiri

30. Allkirja tiiiip

31. Allkirjastaja organisatsioon/isik
32. Verifitseeritud

33. Verifitseerimise kuupdev

VII ALLKIRI - SIGNATUREMETADATA

Number 30.

Nimetus Allkirja tiiip

Tahistus SignatureType

Maaratius Dokumehdile antuq allkirja taup/
Type of signature given to record

Eesmark Allkirja tidbi maaramine

Tasand Dokument

Kohustuslikkus V

Korduvus Ei

Andmetiip Tekst

Kodeerimisstisteem

Véimalike vaartuste loetelu: Digitaalallkiri, (teistes riikides kasutusel olevad allkirja
thdbid)

Loomine Automaatne

Naited Digitaalallkiri

Markused -

Number 31.

Nimetus Allkirjastaja organisatsioon/isik

Tahistus Signer

Mazratlus Dokumendi al]kirja andja/
Person who signed record

Eesmark Dokumendi allkirja andja identifitseerimine

Tasand Dokument

Kohustuslikkus \%

Korduvus Ei

Andmetilp Tekst

Kodeerimissusteem | -

Loomine Automaatne

Naited Jaan Priisalu

Markused -

Number 32.

Nimetus Verifitseeritud

Tahistus Verified

Maaratius A!Ikirja kehtiVl.J..SG k.innitus/
Signature verification

Eesmark Allkirja kehtivuse kinnitamine

Tasand Dokument
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Kohustuslikkus \
Korduvus Ei
Andmetilp Tekst

Kodeerimisstisteem

Loomine Automaatne, kasitsi

Naited Allkiri on kehtiv

Markused -

Number 33.

Nimetus Verifitseerimise kuupaev

Tahistus SignatureVerificationDate

Maaratlus sijsteemis.allkirja Yerifitseerimi.s.e kgupéev ja kellaaeg/
Date and time of signature verification

Eesmark Tdendab dokumendi verifitseerimist.

Kohustuslikkus \Y

Korduvus Ei

Loomine Automaatne

Naited 15.11.2012T10:51:54

Méarkused Verifitseerimiskuupdev allkirjastaja slsteemis
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9. Fail - Metadata of file (File)

Dokumendile lisatud faili metaandmed koosnevad jargmistest elementidest ja nende

tapsustajatest; korduv blokk:

IX Fail
34.
35.
36.
37.
38.
39.

Pohifail

IX FAIL - FILE

Faili GUID

Faili nimi

Faili MIME tiiiip
Faili suurus
Faili sisu

Number 34.
Nimetus Faili GUID
Tahistus FileGuid
e Faili unikaalne identifikaator/
Maaratlus . _ o
Unique file identifier
Eesmark Voéimaldada Uhene ning unikaalne viitamine failile

Kohustuslikkus

K

Korduvus Ei
Andmetilp Identifikaator
Kodeerimisslisteem | GUID

Loomine Automaatselt

Naited 25892e17-80f6-415f-9¢65-7395632f0223

Markused -

Number 35.

Nimetus Pohifail

Tahistus RecordMainComponent

Maaratlus Naitab kas fail on dokumendi péhiosa/
Indicates whether file is a main part of the record

Eesmark Naitab kas tegu on pdhifailiga

Kohustuslikkus Vv

Korduvus Ei

Andmetilp

Kodeerimisstisteem | (0;1)

Loomine Automaatselt

Naited 0 -pohifaili pole lisatud; 1-poéhifail on lisatud

Markused -

Number 36.

Nimetus Faili nimi

Tahistus FileName

Maratius Dokumengii voi selle komponendi' moodustava faili nimi/
Name of file that forms record or its component

Eesmark Dokumendi tervikluse tagamine, faili identifitseerimine

Kohustuslikkus K

Korduvus Ei
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Andmetllp

Tekst

Kodeerimisslisteem

Loomine Automaatne, kasitsi
Naited Vastus ettepanekule.ddoc
.. Faili nimekuju jaoks vdib asutuses olla kehtestatud reeglistik, mille jargimist on
Markused R ~ ; .
voimalik failinime metaandmetesse hélmamise kaudu kontrollida
Number 37.
Nimetus Faili MIME tiiiip
Tahistus MimeType
Maaratlus Faili MIME titp/ Mime type of file
E . MIME kodeerimissiisteemil péhinev MIME tlitip, mis vdimaldab kuvada faili tidpi ja
esmark e : . .
alamtlipi, mis on teineteisest eraldatud kaldkriipsuga
Kohustuslikkus K
Korduvus Ei
Andmetiip Tekst
Kodeerimissusteem | MIME

Loomine Automaatselt
Naited application/x-ddoc
Markused -
Number 38.
Nimetus Faili suurus
Tahistus FileSize
Maaratius Dokumend.i \.@ sc?lle komponendi moodqstava algfaili maht/
Volume of initial file that forms record or its component
Eesmark Dokumendi tervikluse tagamine, dokumendihoidla haldamise véimaldamine

Kohustuslikkus

\

Korduvus Ei

Andmetilp Number

Kodeerimissusteem | -

Loomine Automaatne

Naited 355690

Markused Suurus baitides

Number 39.

Nimetus Faili sisu

Tahistus ZipBase64Content

Maaratius GZIP-itud ja Bfase64 kodeeringusse panqud faili sisu/
Content of GZipped and Base64 coded file

Eesmark Dokumendi juurde lisatud faili/manuse edastamine

Kohustuslikkus K

Korduvus Ei

Andmetiip Tekst

Kodeerimissisteem | Base64

Loomine Automaatne

Naited

Markused Content of GZipped and Base64 coded file
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10. MetaXml metaandmed - Metadata of record type described in Administration system for the
state information system RIHA (RecordTypeSpecificMetadata)

MetaXML metaandmete blokk koosneb iihest voi mitmest RIHAs kirjeldatud dokumendiliigi
metaandmeelemendist.
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11. DVK dokumendi metaandmed - Metadata automatically added by DEC (DecMetadata)

DVK dokumendi metaandmed koosnevad jargmistest elementidest ja nende tépsustajatest;
DVK poolt automaatselt lisatavad metaandmed:

XI DVK dokumendi metaandmed

40. DVKID

41. DVK kaust
42. DVK-sse saabumise acg

XI DVK DOKUMENDI METAANDMED - DECMETADATA

Number 40.
Nimetus DVK ID
Téahistus Decld
Maaratius DVK dokumendi unikaalne identifikaator/
Unique DEC record identifier
Eesmark Voéimaldada DVK uhene ning unikaalne viitamine dokumendile

Kohustuslikkus

Korduvus

Andmetilp

Identifikaator

Kodeerimisstisteem

Loomine Automaatselt
Naited 413567
Markused -
Number 41.
Nimetus DVK kaust
Tahistus DecFolder
Maaratlus DVK dokumendi asukoha kaust/
Folder of DEC record
Eesmark Véimaldada thene ning unikaalne viitamine dokumendi asukohale DVKs

Kohustuslikkus

Korduvus

Andmetilp

Tekst

Kodeerimisslisteem

Loomine Automaatselt

Naited /

Markused -

Number 42,

Nimetus DVK-sse saabumise aeg
Tahistus DecReceiptDate

Mazratius DVK-sse dpkumendi §aabumise kL_Jupéev ja kellaaeg/

Date and time of receipt of record in DEC
Eesmark Tdéendab dokumendi saabumist DVK-sse. Hdlbustab dokumendi otsimist ja

kasutamist.
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Kohustuslikkus

Korduvus Ei

Loomine Automaatne

Naited 15.11.2012T12:53:14

Markused Dokumendi saabumise aeg DVK-sse
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